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Dal Regol amento dell daut onomi a
didattica ed organizzativa:
ART.3 comma 1 D.P.R. 275/1999

@W@M@@@@ oéél l piano =~ il documento fon
tutivo dell didentit”™ culturale

istituzioni scolastiche ed esplicita la progettazio-

ne curricolare, extracurricolare, educativa ed or-

ganizzativa che le singole scuole adottano

nell ambito della | oro autonom

Il P.O.F. € un documento fondamentale, nel quale ogni Istituto definisce autonoms
mente le proprie linee programmatiche, comprende i curricoli, le discipline e le attivite

facoltative, gli accordi di rete e | [
di identit”™ della scuol ao.

Il P.O.F.

A pone al centro dell 6azione educati va

vi, relazionali, corporel, estetici, etici, spirituali e religiosi;
A  esplicita le scelte di un percorso unitario e organico per una scuola di base, nel
gual e Achiarezza e fattibi it o di Ci

5

I
A propone scelte didattiche autonome e
ve dei tre ordini scol astici del I 61 st
A attento alla domanda formativa che
fasce doéet”, dalle famiglie e dal cont

A  si fonda sulla condivisione interna del processo di progettazione, di realizzazion
e di valutazione;

Asi fa garante del diritto allo studio, attraverso la flessibilita degli interventi e la perso-
nalizzazione dei percorsi di studio.

Ha come destinatari :

le famigliee glialunniper una scelta consapevol e ¢
vicina alle loro esigenze

I docentiper il diretto coinvolgimento che essi hanno nel processo educativo e nel rag
giungimento degli obiettivi

le Istituzionidel territorio per i necessari e idonei collegamenti tra il progetto formati-
vo della Scuola e le risorse del territorio stesso.

Si articola in tre parti:
Parte prima: Presentazione dell 6l stituto, de
Parte secondall Curricolo e la sua organizzazione.

Parte terza Valutazione e documentazione

Puo essere rivisto e aggiornato, ogni volta che i soggetti coinvolti nel progetto educat
vo lo ritengano necessario.








http://it.wikiquote.org/wiki/Jibran_Khalil_Jibran
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Organigramma cdell'istitute

Dirigente scolastico

Bruno Buratti

Compiti e funzioni

i 1 Dirigente assicura |l a gestione wunitaria de
responsabile della gestione delle risorse umane, finanziarie e strumentali nonché dei risultati del servi-
zio, titolare e responsabile delle relazior

collegiali , al dirigente spettano autonomi poteri di direzione, coordinamento e valorizzazione delle ri-
sorse umane.

Collaboratori del Dirigente Scolastico

Magnani Loretta i Vicario

Compiti e funzioni

cura dei verbali dei collegi
collaborare in attivita culturali, pedagogictalidattiche, organizzative, gestionali.

sostituire il DS nelle attivita di Istituto, nei rapporti con il territorio, con gli enti locali, provinciali,
regionali e nazionali.

i collabora con i capigruppo e addetti alla sicurezza delle scuole.

E

Genovese Rosa collaboratore del DS

Responsabili/capogruppo delle scuole

Scuola secondaria di primo grado
Sogliano al Rub. Magnani Loretta
Borghi Pandolfini Valeria
Roncofreddo Pracucci Mauro

Scuola Primaria

Sogliano al Rub  Mazzi Susanna

Rontagnano Toni Lorella
Borghi Campori Roberta
Roncofreddo Fusai Enrica

Bivio Montegelli  Bedinelli Silvia

Scuole dell dédinfanzi a

Sogliano al Rub  Bartoletti Emanuela

Ponte Uso Toni Fiorella
Rontagnano Genovese Rosa
Borghi Gilli Silvia

Saiano Zanotti Silvana
Gualdo La Tosa Giuseppina
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Compiti e funzioni

)l
)l
T
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Coordinare le attivita culturali, didattiche, organizzative, extrascolastiche e gestionali del plesso.
Coordinare le attivita della mensa (dove funziona).

Coll aborare con | e Af i gAntineendioppersséghbaiate eventu@lifroldemi o
nella scuola (ambienti, strutture, materiali, impianti, vie di fuga, idranti, estintori, cassetta con materiale

di primo interventoé ) in particolare tutti [
ragazzi.

Pianificare e coordinare la vigilanza ai mi
all éintervall o, alle attivit”™ in palestra.

Tenere i contatti con la presidenza, ritirare regolarmente la posta e verificare che tutti gli operatori n
abbiano preso visione, inoltrare le richieste di plesso e delle singole classi/sezioni.

Presiedere, in caso di necessita, assemblee con i genitori e ogni altro incontro di scuola (intersezior
interclasse/consiglio di classe).

Dare disposizioni ai Collaboratori Scolastici.

Segnal are eventual.i negligenze nell 6uso dei |
comunicazione in direzione deve essere celere e precisa. Cio al fine di provvedere al ripristino della s
tuazione.

Coordinare la documentazione didattica ed istituzionale di plesso.
Controllare note, sospensioni, recuperi (scuola media), relazioni con le famiglie, uso modulistica.
vigilare sull 6osservazione del divieto di f umc

Funzioni Miste

La gestione del servizio mensa nelle scuole é regolato dalla convenzione-&nteld ocale.

Gruppi interclasse scuola primaria

Coordinatori dei gruppi
Sono i responsabili di plesso

Coordinatori e segretari consigli di classe scuola secondaria

CLASSE | COORDINATORI SEGRETARI
1 U A Ricci Elena Maria Porzio Giovanni
2 U A Ceccomori Maria Letizia Pandolfini Fausta
3 U A Baratelli Paola Casali Nicoletta
1 U0 ( Casadei Giuseppina Ponzio Lilia
2 U ( Carghini Alessia Genovese Liliana
3 U ¢ zanfanti Maddalena Zanfanti Enrica
10 HgD6al tri Mar i a Fiuzzi Barbara
2 U H Pracucci Mauro Zanfanti Enrica
3 U H Frisoni Mauro Fiuzzi Barbara
Compiti
q Coordinare le attivita della classe
i Curare le relazioni con i genitori
i Presiedere le assemblee con i genitori
q Presiedere il consiglio di classe
q I nf or mar e i Dirigente Scol astico, i nsi eme a
(comportamenti, apprendi menti,h é.)
q Custodire la documentazione istituzionale della classe
i Orientare la progettazione interdisciplinare di classe, documentare i processi € le risultanze.
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Responsabili dei lab. Informatici

Scuola secondaria di primo grado

Sogliano al Rub. Zerbo Gaetano
Borghi Viroli Stefano
Roncofreddo Frisoni Mauro

Scuola Primaria

Sogliano al Rub  Meloni Marina
Rontagnano Toni Lorella

Borghi Giulianini Marco
Roncofreddo Carnovale Francesco
Bivio Montegelli Maffi Rosalba

Personale di Uffici di Segreteria e Direzione

Compiti:

i curare l'uso, il riordino dei materiali e la chiusura dei locali

q controllare che non venga installato software non licenziato

i controllare che non vengano prodotte copie coperte da copyright (libri, CD rom, videocassette, ecc.).
i supporto informatico alla progettazione e alla documentazione istituzionale e didattica

Laboratori Scuola secondaria di primo grado

Artistica
Scuola secondaria di primo grado

Sogliano al Rub. Casali Nicoletta
Borghi Ugolini Enea
Roncofreddo Stiroli Guerrino
Scuola Primaria

Rontagnano Toni Lorella

Roncofreddo Biondi Silvana
Bivio Montegelli Ferracin Franca

Responsabili biblioteche didattiche

Scuola secondaria di primo grado
Sogliano al Rub. Baratelli Paola
Borghi Zanfanti Maddalena
Roncofreddo Pracucci Mauro

Scuola Primaria

Sogliano al Rub  ArmanniMazzi

Rontagnano Toni Lorella

Borghi MagnaniiSUrbini - Campori
Roncofreddo Falciano Antonella

Bivio Montegelli PransaniSeveri
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Scuole dell 6infanzi a

Sogliano al Rub  Bartoletti Emanuela

Ponte Uso Toni Fiorella
Rontagnano Genovese Rosa
Borghi Gilli Silvia

Saiano Zanotti Silvana
Gualdo La Tosa Giuseppina

RSU: Magnani Loretta
Frisoni Mauro

Rossi Bruna
Comitato di valutazione Insegnanti
Infanzia: Zanotti Silvana supplente: Turci Lalla
Primaria: Ferracin Franca suppl: Magnani Savina, Severi Marta

Sec. di 1° grado :Magnani Loretta , Carghini Alessia suppl: Frisoni Mauro

Insegnanti neo assunti

Scuola infanzia: Turci Maria Tutor: Quaranta Loretta
Scuola Primaria: 0

Scuola Secondaria di 1° grado: 0

FUNZIONI STRUMENTALI

3 GESTIONE, PROGETTAZIONE POF. VALUTAZIONE.
Ceccomori Maria Letizia

Attivita preminente

Coordinamento commissione POF.

Organizzazione, coordinamento e documentazione progetti collegati.

Predisposizione del curricolo verticale per i 3 ordini scolastici

Aggiornamento e adeguamento alle disposizioni ministeriali relativamente alla valutazione

Definizione di criteri comuni a cui attenersi durante la valutazione degli apprendimenti e del comporta:
mento.

= =4 =4 -4 -9

3 CENTRO DI DOCUMENTAZI ONE ALA TRACCI A0 e LAB
Magnani Savina

Centro Di LDORACOWMmta@i domteatio dei seguent.i mat e
testi sull éintercultura e | a pedagogia del |l 6ac«
testi per bambini stranieri su italiano 12
testi sulla scrittura generativa
testi di psicologia e pedagogia
testi sull 6ingl ese
cd rom prodotti dalle scuole del nostro istituto comprensivo
videocassette

= =4 =48 -4 _-8_9_9 —
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i progett. didattici e di ricerca interscol asti
i pubblicazioni (il di zi onari o di mer | i no, nuvol
1 giornalini (laric r eazi one, fra noi | ontano da noi, spaz
q manufatti, di spense, ricerche prodotte negl i
q documentazione video sulle rasseghne teatral.
q mat eri al i i nerent i i Maestro AFederico Moroni
i | referenti delle biblioteche di plesso formano la Commissione sulla documentazione e le biblioteche
scolastiche

3 ORGANIZZAZIONE LABORATORI DI INFORMATICA E SITO WEB ( 2 FUNZIONI
STRUMENTALI)
Carnovale Francescd Frisoni Mauro

Attivita preminente:

q Attivit?’ e iniziative inerenti | dut
| 6apprendi ment o, | i nsegnament o, I 61
formazione del personale;

Progetti specifici, anche in rete con altre scuole/istituzioni;

Attivit?’ di programmazi one, ricerca, veri fica
Cura e aggiornamento sito web della scuola.

izzo e |

il
nformazi o

E R

3TEATRO E BIBLI OTECHE
Anna Ingrosso

Attivita preminente
q coordinare la catalogazione dei materiali di cui la scuola dispone;

coordinare gl i nsegnant i di sponi bili ad Aapr.i
di al unni nell e ricerche, consigliare sui Il i b
i proporre/stimolare una documentazione sul I av
zare possibili Aani mazioni o sulla lettura o i:1
i raccogliere suggerimenti e proposte per | 'acaql

3Dl SABI LDIFAGI® - DISPERSIONE ORIENTAMENTO-P AR | OPPORITUNI TE
RELAZIONI CON LE FAMIGLIE
LorettaMagnani( ore non retribuite perch® gi "~ vicario

Attivitd preminente:

q Coordinamento scuola, territorio, GLH e AUSL per gestione e ottimizzazione delle risorse disponibili,

i Valorizzazione e supporto al successo scolastico degli alunni diversamente abili,

i Adeguament o dei curricoldi attraverso percor si
dere, il benessere degli alunni.

q fAccordo di Programma?o: coordinamento attivit’
ne (stesura PEIP E P, PDFeée )

q Accoglienza stranieri;

1 Rilevazione e mappatura dei bisogni;

q Coordinamento interventi di alfabetizzazione/inserimento;

i Collegamenti con associazioni territoriali che si occupano di intercultura, accoglienza

q stranieri, inserimento;

i Protocollo di accoglienza.
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| 6ori ent amento

incontri e riunioni.
Raccordo

= =4 = = = =4

progetta e organizza attivita di orientamento formative e informative,
attiva la collaborazione fra ordini di scuola promuovendo modalita di dialogo e progetti inerenti

coordina la comunicazione tra scuole, famiglie ed enti territoriali preposti anche

S c u @ primaridienhedi@ i nf anzi a

attraversc

definizione delle competeniec onoscenze in uscita/ingresso scu
coordinamento dei progetti concernenti la continuita verticale.
Team di docent. incaricati delle funzioni strume
E6 formato dai 6 docenti che seguono, designat:i
Al l 6inizio dell édanno scolastico oghni docent i F. S
individuate dal Collegio dei docenti secondo lo schema che segue.
Al termine dell danno scolastico presentano una p
COMMISSIONI
POF e documenti istituzionali
COMPONENTI
Docenti plessi
Ariano Silvia Sc. Infanzia Borghi

Biondi S. & Falciano A. 0 Fusai E.

Sc

. Primaria Roncofreddo

Tosi Marina

Sc

. Primaria Borghi

Magnani L. & Pandolfini F. & Porzio G.

Sc

. Secondaria di 1° gr. Sogliano al Rub.

Pandolfini Valeria

Sc

. Secondaria di 1° gr. Borghi

Pracucci Mauro - Fiuzzi B.

Sc

. Secondaria di 1°gr. Roncofreddo

Referente F.S.: Ceccomori M. Letizia
Attivita preminenti: vedi F.S. POF

Intercultura

COMPONENTI
Docenti plessi
Meloni Marina Sc. Primaria Sogliano al Rub.

Urbini Irene

Sc.

Primaria Borghi

Rossi Damiana

Sc.

Primaria Roncofreddo

Toni Lorella

Sc.

Primaria Rontagnano

Severi Marta

Sc.

Primaria Bivio Montegelli

Scala Cecilia

Sc.

Infanzia Borghi

Porzio Giovanni

Sc.

Secondaria di 1°gr. Sogliano al Rub

Carghini Alessia

Sc.

Secondaria di 1°gr. Borghi

Pracucci Mauro

Sc.

Secondaria di 1°gr. Roncofreddo
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Referente F.S.: Magnani Loretta
Attivita preminenti: vedi intercultura

Disabilita
COMPONENTI
Docenti plessi
Ponzio Lilia - Pandolfini Fausta Sc. Secondaria di 1°gr. Sogliano al R.
Zanfanti Enrica Sc. Secondaria di 1°gr. Sogliano al R. e Bor-
hi
Battistini G. o Giulianini M. 6 Campori R. gc. Primaria Borghi
Ferraioli Veronica - Falciano Antonella Sc. Primaria Roncofreddo
Fracassi Irene Sc. Infanzia Sogliano al Rub.
Referente : Magnani Loretta
Attivit?’ preminenti : vedi F. S. Di sabilit "™, di s a

Le responsabilita non assegnate a Funzioni Strumentali saranno affidate a referenti e riconosciute con speci
incarichi e retribuite con il fondo di istituto.

GLH di Istituto

I G.L.H. (Gruppo previsto dalla Legge 104/95) si occupa istituzionalmente delle problematiche inerenti
| i ntegrazione scolastica degl: alunni di ver same
volte | 6anno.

Ne fanno parte:

Rappresentante USL: assistente sociale/Neoropsichiatra: Gabellini Annalia

2 rappresentanti dei docenti , insegnanti di sostegno:

Battistini Giovanni( sost. Primaria)

Pandolfini Fausta (sost. Secondaria)

Due rappresentanti delle famiglie (genitori di un alunno disabile): Brigliadori Chiara e
Fabiani Massimo

Dirigente Scolastico: Buratti Bruno

Vicario: Magnani Loretta

Uscite didattiche e viagqi di istruzione

Referente: Responsabili di plesso

Addetti alla stesura deqgli orari

Scuola Secondaria di Primo grado
Sogliano al Rubicone Ricci Elena Maria
Roncofreddo: Frisoni Mauro

Borghi : Pandolfini Valeria

Scuol a del | 6iirChpgruEpo d sceola pon lia cobaboraaione dei singoli insegnanti
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ldentita delle singole scuole

Scuol e dell 6l'nfanzi a

Sogliano al Rubicone
Ponte Uso
Rontagnhano

Borghi

Gualdo

Saiano

/Scuole Primarie

Sogliano al Rubicone
Rontagnano

Bivio Montegelli
Borghi

Roncofreddo

o

Scuole Secondarie 1° grado

Sogliano
Borghi
Roncofreddo
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